
                  
  

   ورشة تدريبية مجانية
   بعنوان              

  "Human Resources For Non Human Resourcesدارة الموارد البشرية لغير العاملين بھا إ"  
 : وبدعم منلمدة يوم كامل  "HR FOR NON HRادارة الموارد البشرية لغير العاملين بھا "مجانية بعنوان  تدريبيةسيتم عقد ورشة 

  

  "أفرا" جمعية محترفي الموارد البشرية العربية         
  .21/02/2015الموافق السبت : اليوم والتاريخ

  .عصراً  04:00صباحاً ولغاية الساعة  9:30: الوقت

  .القضاة يدائرة قاضخلف  –الجاردنز  –الحديقة الألفية / قاعة التدريب  :المكان

  .والمھتمين بادارة الموارد البشرية الاداريينالموظفين حديثي التخرج، : الفئة المستھدفة

  .مجاناً : التكلفة 

 
 :ورشةال محتويات  

 مفھوم ادارة الموارد البشرية •
 .علاقة ادارة الموارد البشرية مع باقي الادارات •
 .أھمية ادارة الموارد البشرية كعنصر أساسي للمدراء •
 .مھام دائرة الموارد البشرية •
  .ادارة تقييم الأداء •
 .اعداد الوصف الوظيفي •
 .التوظيف مقابلات مھاراتطريقة اعداد السيرة الذاتية و •
 .الموارد البشريةسياسات و اجراءات الموارد  •
 .اعداد كتيب الموظفين •
 .صياغة الھيكل التنظيمي •
 .تحفيز العاملين  •
 .وضع خطط التدريب •
 .التعامل مع شكاوي و طلبات العاملين  •
  .مغادرات واصابات عمل وغياب العامليناجازة و ادارة •
 .والتوظيفالاستقطاب  •

 :المرجوة من الورشة التدريبية فائدةال
 . منظماتالمشاركين من فھم اھمية استراتيجية الموارد البشرية واثر كفاءتھا في تحقيق اھداف وغايات ال ورشةسوف تمكن ھذه ال •
 .التي سيعملوا بھا في المستقبل منظماتاجراءات الطرق التعامل والتكيف مع انظمة وسياسات و ستساعدھم على معرفة •
ءھم وبالتالي رفع اوالدور الذي ستلعبه في تغيير وتطوير سلوكيات العاملين وتطوير ادالبشرية ادارة الموارد ستوضح لھم أھمية  •

  .تھمانتاجي مستوى
  .المطلوبة عند اجراء مقابلة توظيف كذلك طريقة اعداد السيرة الذاتيةسيتمكن المشاركون من معرفة المھارات  •

  

 ،،،،، لتدريبية ا سيتم منح شھادات حضور للمشاركين بالورشة                              
 

  :يلالتسجستفسار ولإل
                                                    "أفرا"جمعية محترفي الموارد البشرية العربية   

Mob.: 0799 497030   ‐  0795270367   Tel.: 065699884  


